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	姓　　名：
	覃小容
	性 别：
	女
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	出生年月：
	1989.02.13
	政治面貌： 
	团员
	

	名    族：
	土家族
	籍 贯：
	湖北
	

	学　　历：
	大专
	专 业：
	园林工程技术
	

	毕业院校：
	襄阳职业技术学院
	求职意向：
	采购、销售
	

	联系电话：
	13660572687
	电子信箱：
	861474906@qq.com

	联系地址：
	湖北省恩施州宣恩县李家河，现居广州荔湾区芳村

	教育背景

	2009年  9 月2012 年 6 月
	最终学历   大专

	工作经历

	时间
	企业          
	职位

	2011年11月~2012 年 5 月
	浙江新蓝天集团公司
	大棚生产兼管理（实习）

	2012年5 月~2014年 2月
	广州大汉园景发展有限公司
	销售助理

	工作内容

描述

	1、销售资料的整理、搜集、归档 2、销售数据和订单的录入公司的ERP系统、归档 3、联系物流公司发货及订单的跟踪 4、协助销售人员综合协调日常销售事务以及与各分公司货物的调动分配5、通过与客户沟通了解客户需求, 告诉客户新进货物及时满足客户销售需要 6、阅读相关资料、杂志，收集和分析市场数据，并定期反馈最新信息 7、管理仓库日常工作，及时了解哪些货物不足，并在不耽误销售的情况下及时向国外下订单 8、建立和维护客户档案 9、月销售表的制作和分析


	自我评价

	1、性格开朗，易于同事及客户沟通交流、做事认真负责、适应能力强。

2、本人对工作和生活充满热情，敢于面对困难、克服困难。

3、在毕业后一年半的工作时间里，在工作能力、交际能力、执行能力、团队合作能力都有很大的提升。


